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Zpracovani e-mailll v aplikaci Outlook
= Pfijem a odesilani
= Pfilohy zprav
= Poutiti hlasovacich tlacitek

= Moznosti odesilani (dorucenka, platnost zpravy, pozdriené odeslani, ...)

= Nastaveni pfiznaku pro zpracovani
= Filtrovani a tfidéni zprav
= Pravidla pro zpracovani
= Vyhledavani
= Archivace
Sprava kontakt(
= Moznosti vytvoreni kontaktu
= |mport a export adresare
= Filtrovani a tfidéni kontaktd
= Hromadna korespondence

Tvorba dokumentd a Sablon v aplikaci MS Word
Faxovani z aplikace MS Word
Zakladni pravidla pfi tvorbé novych dokumentt

Formularové dopisy, pfipojeni externich dat, hromadna korespondence.

Zakladni a pokrocilé funkce aplikace MS Excel

Export a import dat v aplikaci MS Excel

Prace s databazi

Import dat a tvorba prezentace v MS PowerPoint

Zakladni seznameni se strankami WWW

MozZnosti publikovani dokumentt MS Office formou WWW stranek
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