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Denní rozpis kurzu 

MS Access - začátečníci 

1. den 
• Úvod do problematiky 

• Představení prostředí aplikace MS Access 

• Využití předdefinovaných šablon 

• Založení vlastní databáze 

• Vytvoření tabulek databáze pomocí průvodce a návrhového zobrazení 

• Definování vlastností jednotlivých polí tabulky 

• Nastavení relací typu 1:1, 1:N a N:M mezi tabulkami 

• Řazení a filtrování záznamů v tabulkách 

2. den 
• Vytvoření výběrových dotazů pomocí průvodce a návrhového zobrazení 

• Použití parametrických dotazů 

• Využití souhrnů v dotazech 

• Výpočty a funkce v dotazech 

• Akční dotazy (aktualizační, vytvářecí, přidávací, odstraňovací, křížový) 

3. den 
• Způsoby tvorby formulářů 

•  Úprava formulářů v návrhovém zobrazení 

• Ovládací prvky ve formuláři 

• Použití podmíněného formátování 

• Vkládání obrázků a objektů ActiveX do formuláře 

• Výpočty v polích formuláře 

• Vytvoření formuláře s podformulářem 

• Vytváření sestav 

• Přizpůsobování sestav 

• Vkládání grafů do formulářů a sestav 

• Vytvoření hlavního panelu databáze 

• Import externích dat do databáze 

• Opakovací příklad 
 


