Denni rozpis kurzu MS Outlook

IT SOLUTIONS & SERVICES

1. den

Nastaveni voleb v aplikaci MS Outlook
Zobrazeni dorucenych zprav

Prace se zpravami

Odesilani zprav

PFilohy postovni zpravy

Odpovéd a predani dal

Tridéni posty, vytvoreni vlastnich sloZek
Prace s adresarem, typy adres
Filtrovani a seskupovani zprav
Pomocnik dorucené posty

Pomocnik pro funkci mimo kancelar
Vytvoreni automatického podpisu
Pravidla a oznameni

PfizpUsobeni prace Outlooku
Delegovani prdv, nacteni cizi posty
Archivovani a sprava posty

Prace s kontakty — ukladani novych kontaktd, vyhledavani
Vytvoreni distribu¢niho seznamu
Kalendar, zobrazeni udalosti

Vytvoreni nové udalosti a Uprava udalosti
Planovani schlizek

Sdileni kalendar

Zadavani, presmérovani a plnéni ukol(
Pouziti poznamek
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