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Denní rozpis kurzu MS PowerPoint 

1. den 
• Seznámení s prostředím aplikace MS PowerPoint 

• Základní pojmy a zásady při tvorbě prezentací 

• Typy objektů a jejich organizace 

• Vytvoření vlastní prezentace 

• Využití vestavěných průvodců 

• Sestavení osnovy prezentace, její import a export 

• Vytváření a úprava snímků prezentace 

• Vkládání obrázků, a dalších grafických objektů do snímků 

• Přesouvání a překrývání objektů 

2. den 
• Vkládání animovaných a zvukových efektů 

• Vytvoření grafů, tabulek a diagramů 

• Náhled na vytvořenou prezentaci 

• Automatické načasování běhu prezentace 

• Použití přechodů jednotlivých snímků prezentace 

• Tisk prezentace a podkladů 

• Hypertextové odkazy a jejich využití v prezentaci 

 


