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Denní rozpis kurzu MS Project I: 

Návrh a sledování průběhu projektu 

1. den 
• Úvod do problematiky 

• Představení prostředí aplikace MS Project 

• Využití předdefinovaných šablon 

• Založení vlastního projektu 

• Definování a úprava kalendáře projektu 

• Globální šablona, použití Organizátoru 

• Vkládání úkolů, vytvoření struktury projektu 

• Vlastnosti úkolů, nastavení omezení, přiřazení vlastního kalendáře úkolu, poznámky a 
hypertextové odkazy 

• Vložení opakovaného úkolu 

• Vytvoření vlastního kódu WBS 

• Tvorba vlastního pole a použití grafických indikátorů 

• Různé typy vazeb mezi úkoly 

• Určení kritické cesty a kritických úkolů 

• Zobrazení milníků a časové rezervy 

2. den 
• Definice zdrojů 

• Vytvoření kalendáře zdroje 

• Sledování nákladů na zdroj 

• Přiřazení zdroje k úkolu 

• Opětovné přiřazení zdroje, využití inteligentních značek 

• Ruční vyrovnání zdrojů 

• Automatické vyrovnání zdrojů 

• Vztahy mezi různými kalendáři 

• Uložení směrného plánu 

3. den 
• Realizace projektového plánu, zadávání skutečných dat do projektu 

• Využití pomocných plánů 

• Analýza PERT 

• Správa více projektů se společnými zdroji, využití priority projektu 

• Export dat do aplikací MS Excel, MS Word a MS PowerPoint  

• Tiskové sestavy 

• Použití grafického zobrazení 

• Definice vlastních polí a použití vlastních vzorců 
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• Analýza projektových dat, použití řazení, filtrů a seskupování 

• Opakování a souhrnný samostatný projekt  


