IT SOLUTIONS & SERVICES

Denni rozpis kurzu
MS Word - mirné pokrocili

1. den
2. den

Formatovani textu a odstavce
Vytvoreni horniho a dolniho indexu
Vkladani symboll

Vyuziti tabuldtorovych zarazek
Vkladani a Uprava odrdzek a Cislovani
Nastaveni automatickych oprav
Kontrola pravopisu

Nastaveni stranky a tisk

Vytvoreni zahlavi a zapati

Vkladani a editace tabulek v prostredi aplikace MS Word

Vkladani obrazk(, objektl a WordArtu

PfizpUsobeni stranky — sloupce, pozadi, vodoznak, ohraniéeni a stinovani...
Pouziti styll, vytvareni rejstfik( a obsah(

PrizplGsobeni panelu nastroju

PrintScreen a jeho vyuziti

Sablony ve Wordu
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