IT SOLUTIONS & SERVICES

Denni rozpis kurzu
OpenOffice Writer - zaCatecCnici

1. den

Spuséni a ukoreni Ehu programu, prace s mysi, klavesnici

Roletova menu, panely néstioj

Zakladni pojmy a zasady pro vytvéreni dokumentt (znak, slovo, ¥ta, oddil,
dokument)

Formatovani textu a odstavce, styl odstavce.

Pomucky pro efektivni praci (automatické opravy, korektor chyb, inteligentni znacky,
atd.).

Ukladani a otevirani dokumentu,

Parametry stranky (okraje, zahlavi, zapati, odsazeni, tabuldtory, ohraniceni,
stinovani).

Tvorba a pouZiti Sablony.

Parametry stranky (okraje, zahlavi, zapati, odsazeni).
Tisk, parametry tisku.

Export do formatu PDF

PrizpGsobeni panell nastroju

Prace s tabulkami.

Kresleni.

Vkladani objekta.
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